
Estudiante.

Instructivo 



Pasos

Ingresar a el navegador de preferencia (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari)
La dirección http://sigum.umanizales.edu.co

Ingresar los datos de USUARIO y 
CONTRASEÑA en el formulario que se 
visualiza y  finalizar dando clic en el 
botón ingresar



Pasos

En el menú de 
aplicaciones (Que varia 
según el tipo de perfil) 
seleccionar la 
aplicación Estudiante



Pasos

Clic en Ver perfil



Pasos

En el menú Información Personal podrá consultar sus datos personales y 
la documentación adjunta desde el momento de la inscripción.



Pasos

Los documentos podrán ser adjuntados hasta el momento que Registro y 
Control Académico los apruebe. 
En todo momento podrán ser descargados por el estudiante. 



Pasos

En el menú Hoja de vida podrá encontrar el resumen de su plan de 
estudios y su promedio semestre a semestre , adicional podrá ver sus 
asignaturas aprobadas y pendientes.



Pasos

En el menú Matricula podrá matricular las asignaturas de manera 
autónoma para el semestre que va a cursar. El sistema listará las 
asignaturas disponibles con sus respectivos horarios docentes y grupos.



Pasos

Deberá seleccionar las asignaturas dando clic en el botón         df



Pasos

Las asignaturas inscritas quedaran almacenadas en la tabla de abajo y tendrán un 
color rojo indicando que no han sido validada la inscripción.

Deberá dar clic en el botón validar inscripción para que el sistema realice la 
verificación de cruces cupo y demás restricciones que se puedan presentar.



Pasos

El sistema le mostrara en todo caso en detalle el resultado de la 
transacción(Inscripción o eliminación de materia)



Pasos

El sistema le mostrara un resumen de la liquidación y la base de cobro de la misma, 
recuerde: la base de cobro el rango y el valor del crédito varían de acuerdo al 
programa.

Para finalizar el proceso de matricula deberá aceptar términos y condiciones y 
finalmente dar clic en el botón registrar liquidación.



Pasos

Una vez registre liquidación el sistema le habilitara las formas de pago, adicional 
tendrá dos oportunidades para anular la liquidación en caso de querer modificarla.

Para imprimir el recibo deberá dar clic en el botón Imprimir liquidación y garantizar 
que el navegador de su computador no tenga bloqueo de ventanas emergentes.

Para realizar el pago en línea deberá dar clic en el botón Pago en línea que lo 
comunicara con el portal de pagos seguro. También podrá ingresar al aplicativo pago 
en línea(https://sigum.umanizales.edu.co/pagoLinea) y realizar el mismo proceso 



Pasos

En el menú Adiciones y Cancelaciones podrá modificar la matricula 
realizada adicionando y cancelando créditos en las fechas establecidas 
por la institución .

Cada transacción (Adición o cancelación) tendrá un costo administrativo 
de seis mil pesos($6,000).

Si adiciona créditos por encima de las bases de cobro serán cobrados 
individualmente al precio que este actualmente definido



Pasos

Deberá seleccionar las asignaturas dando clic en el botón         df y luego validar la 
inscripción.



Pasos

Para remover créditos académicos deberá ubicar la materia en el panel Asignaturas 
inscritas y dar clic sobre el botón              .



Pasos

El sistema mostrara un detalle de la factura calculada cada movimiento 
realizado(Adición y cancelación).

Deberá registrar liquidación dando clic en el botón Registrar Liquidación A.C  para 
generar el recibo de liquidación.



Pasos

Deberá dar clic en el botón Generar liquidación para descargar el recio de pago



Estudiante.


