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OBJETIVO 
Establecer y definir un procedimiento para la orientación a los oferentes o buscadores de 
empleo.  

ALCANCE Aplica para todos los graduados y estudiantes de la Universidad de Manizales. 

DEFINICIÓN 

Son las acciones para conocer del oferente o buscador de empleo los conocimientos, 
experiencias, habilidades y otras competencias, así como sus intereses ocupacionales, 
motivacionales y necesidades para analizar, y construir el perfil laboral, brindar información 
del mercado laboral y programas de empleo o asesorar la búsqueda de empleo y según el caso, 
direccionar a los servicios especializados. 

MODALIDAD Punto virtual restringido. 

 

PASO  RESPONSABLE/ 
DEPENDENCIA 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

1. Equipo oficina de graduados 
 
 

Se gestiona la fecha y hora del encuentro con cada 
una de las cinco  Facultades por medio del correo 
electrónico (graduados@umanizales.edu.co) 
 

2. Equipo oficina de graduados Durante el evento se realiza la sensibilización de cada 
categoría (Entrevista individual o grupal de 
orientación y/o identificación de barreras a 
buscadores de empleo, Pruebas psicotécnicas 
asociadas a la orientación, Actividades grupales sobre 
competencias básicas, Construcción, reconstrucción o 
actualización de la hoja de vida, Actividades 
individuales o grupales sobre herramientas para el 
autoempleo y/o búsqueda de empleo). 

3. Equipo oficina de graduados Aplicación del Test (Gestión 360°) para la 
identificación y valoración de competencias. 

4. Equipo oficina de graduados Registro de asistencia en formato institucional. 

5. Equipo oficina de graduados Espacio para resolver dudas, comentarios o aclara 
algún tema específico. 
 

6 Equipo oficina de graduados Cierre del encuentro de orientación. 

7 Equipo oficina de graduados FIN DEL PROCESO 
Oferentes o buscadores de empleo orientados. 

 

mailto:graduados@umanizales.edu.co


 

 

               PROYECCIÓN SOCIAL 
PROCEDIMIENTO PARA LA 

ORIENTACIÓN DE LOS OFERENTES 
O BUSCADORES DE EMPLEO 

 

Código:   PSO-PRO-014 

Versión:             1 

Fecha:      03/05/2023 

Página           2 de 2 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
DOCUMENTOS ASOCIADOS: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                
 
 
  
 
 

Se gestiona la fecha y hora del taller con cada una de las cinco  
Facultades por medio del correo electrónico 

(graduados@umanizales.edu.co) 

 

Durante la orientación se realiza la sensibilización de cada categoría 
(Entrevista individual o grupal de orientación y/o identificación de 

barreras a buscadores de empleo, Pruebas psicotécnicas asociadas a la 
orientación, Actividades grupales sobre competencias básicas, entre 

otras). 

Aplicación virtual del Test (Gestión 360°) para la 
identificación y valoración de competencias. 

Registro de asistencia en formato virtual. 

Espacio para la radicación virtual para resolver dudas, 
comentarios o aclara algún tema específico. 

 

Cierre de la  orientación. 

Oferente o 
buscador 
orientado 
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