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OBJETIVO Determinar las actividades necesarias para elaborar el plan de accidn del consultorio juridico

Este procedimiento involucra la revision de la autoevaluacidon de los procesos correspondientes a

ALCANCE la proyeccidn social de la Facultad hasta la ejecucién del plan de accidn.

PASO RESPONSABLE/ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
DEPENDENCIA

1 Comité de Practica Desarrollo de sesiones

Durante las diferentes sesiones ordinarias y extraordinarias del comité de practica se analizan
las prospectivas de la Universidad de Manizales, la Facultad de Ciencia Juridicas y el
Consultorio Juridico frente al desarrollo del proceso misional de proyeccidn social.

2. Direccién Concertacion del plan de accién:
Consultorio —
Asesores de Area Cada periodo académico se concierta por parte de la direccion general del Consultorio

Juridico y los Asesores Docentes el plan de accion que sera ejecutado el siguiente periodo.
La concertacion incluye actividades, indicadores, responsables, cronograma.

Se elabora un acta con cada asesor de area que indique los resultados de la concertacién.

3. Asesores de area Elaboracién del plan de accion:

Elaboran el plan de accién que serd ejecutado durante el siguiente periodo académico
incluyendo actividades, indicadores, responsables, cronograma.

4, Direcciéon General Revisién de los planes de accién:
del Consultorio
Juridico Revisa y retroalimenta las propuestas de plan de accién presentados por los asesores de
area.
5. Direccidn Elaboracion del plan de accion consolidado:
Consultorio —
Asesores de Area Elaboran el plan de accién consolidado que sera ejecutado durante el siguiente periodo

académico incluyendo actividades, indicadores, responsables, cronograma.

6. Direccion Ejecucion plan de accién:

Consultorio —
Asesores de Area Ejecutan el plan de accidn de acuerdo a las actividades y los indicadores propuestos.
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7. Direccién Seguimiento al plan de accién:
Consultorio

Efectua seguimiento mensual al plan de accidn con el fin de identificar alcance, logros,
dificultades y acciones de mejora.

8. Direccidn Plan de mejoramiento:
Consultorio —
Asesores de Area Se analizan resultados de cumplimiento frente al plan de accién con el fin de efectuar, en

caso que se requiera, plan de mejoramiento para el siguiente periodo académico.
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SiMBOLO SIGNIFICADO siIMBOLO SIGNIFICADO

Terminal, Indica el
iniclo o fa
terminacion del flujo
del proceso

Decision. Indica un
punto en el flujo en

qgue 52 produce una
bifurcacion del tipe

Actividad,
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
an el proceso, se

i — “NO” utilice, se genere o
salga del proceso,
Multidocumento. Inspeccian/ firma.

Refiere a un conjumnto
de documentos, Por
ejemplao, un
expedisnte que
agrupa distintos
documentos,
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Empleadu para
aguellas acclones
que requleren
supervision (como
una firma o “visto

bueno”)
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Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la
grabacion de datos.

|

Linea de flujo.
Proporciona una
Indicacian sobre el
sentido de flujo del
proceso,

llustracion 1: Significado simbologia diagramas de flujo.



Flujograma

Revision plan prospectivo de
proyeccion social
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plan de accién

Elaboracion del plan de Se corrige o
accioén aprueba el plan de
accién
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Elaboracion del plan
de accion
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Ejecucidn del plan de
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Vuelve al inicio del
procedimiento



