L

Cédigo: I'YP-PRO-005

INVESTIGACION Y POSGRADOS Version: 1
oesonoe | PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION | | somiams | FocNa | 120212025
MANIZALESe | DE PROYECTOS DE INVESTIGACION | = [E]? =l
FINANCIADOS CON RECURSOS : .
Pagina lde7

EXTERNOS

Definir actividades claves para la ejecucidn, seguimiento y liquidacién de los

OBJETIVO convenios que ejecuten proyectos de investigacidbn que cuenten con
financiamiento externo.
Desde la firma de convenios y/o contratos para la financiacion con recursos
ALCANCE externos de los proyectos de investigacion, hasta la presentacion de informes

finales y liquidacion de los compromisos

DOCUMENTOS DE
REFERENCIA

NTC ISO 9001:2015
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Socializacién y discusion del convenio y contrato
con el lider investigador del proyecto
Criterio:
e FEl convenio o contrato deberd ser
socializado con el investigador lider, quien
emite  concepto escrito sobre los Proyecto de
compromisos y/o productos adquiridos, investigacion
tiempos de ejecucion, presupuesto y Investigador presentado a la
recursos requeridos. lider proyecto convocatoria
e Envio del proyecto y concepto escrito: Este externa.
envio debe incorporar las modificaciones | profesional Ctei .
: sugeridas por el grupo de investigacion Convenio o
Contrato de

e Desaprobacion del proyecto: Si el grupo de
investigacion no otorgan su aprobacion al
proyecto, el proceso se da por finalizado y
no se procedera con su desarrollo

financiamiento

Concepto escrito
del lider del
proyecto

Revision de los requisitos del proyecto: La Direccién
de Investigaciones y Posgrados sera responsable
de verificar que el proyecto cumpla con los requisitos
establecidos.

e Una vez realizada la verificaciéon de los
compromisos, requisitos de financiamiento,
productos, aportes de contrapartida, el
proyecto

Profesional Ctei

Proyecto de
investigacién
presentado a la
convocatoria
externa.

Convenio 0]
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EXTERNOS Certificado No. MSC 57121009 aglna e
N° ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
presentado, el contrato o convenio de Contrato de
financiamientos se remite a la Secretaria financiamiento
General para aval y tramite de firmas.
e Si el convenio o contrato no cumple se
remite a la entidad financiadora para Cartas de aval
ajustes.
Carta de
intencion
Firma de convenio especifico o contrato y ) .,
tramitacion de pélizas, si corresponde Direccion de
Criterio: Investigaciones y | conyenio
Posgrados especifico o
Para la firma del convenio especifico, se debe contrato
3 seguir el protocolo establecido por la Secretaria Profesional Ctei
General. Pélizas de
e La Direccibn de Investigaciones y cumplimiento
Posgrados debera solicitar a la oficina de
presupuesto la asignacién del centro de
utilidad correspondiente al proyecto.
Redist del . | sist Profesional Ctei de
egistro el proyecto en el sistema ; ”
4 |SIGUM la Direccion de | g5y
Investigacion y
Posgrados
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Firma de acta de compromiso Direccion de
Criterio: Investigaciones 'y
e La Direccion de Investigacion y Posgrados | Posgrados
gestiona con los investigadores y/o ,
coinvestigadores la firma del acta de inicio. Il%vest|gador
ider
Co- investigadores
Acta de
5 Profesional Ctei de | inicio

la Direccion de
Investigacion y
Posgrados
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Ejecucién y seguimiento del proyecto de
investigacion financiado con recursos externos
Criterio:
El investigador lider debera reportar | Direccién de
trimestralmente las evidencias de los avances del | Investigaciones 'y
proyecto en el sistema SIGUM. Posgrados
El investigador lider presentara a la Direccion de Sistema de
Investigaciones y Posgrados los informes de |Investigador informaciéon SIGUM
avance que se soliciten, de acuerdo con los|lider
6 | compromisos establecidos en el convenio o Soportes fisicos de
contrato. _ _ avance del
Cualquier cambio en el proyecto, como | profesional Ctei proyecto
solicitudes de prdrrogas o modificaciones
en el equipo de investigacion, debera ser
notificado a la Direccién de Investigacion y
Posgrados.
Presentacion del informe final del proyecto de | Direccion de
investigacion financiado con recursos externos Investigaciones vy i
, | Criterio: Posgrados Lnfgrrge final y
e Elinvestigador lider debe presentar el nexos
informe final del proyecto a la Investigador
lider
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Direccién de Investigacion y Posgrado.
e FEl investigador lider debe presentar el
informe final del proyecto en digital a la | Profesional Ctei de
Direccion de Investigacion y Posgrados. la Direccién de
Investigacion y
Posgrados
. . Direccion de
Revision de los compromisos del proyecto por parte Investigaciones
de la Direccion de Investigaciones y Posgrados. Posgrados
e |a Direccion de Investigacién y Posgrados int final
9 remite a la entidad financiadora el informe . . niorme tmnal y
final con los compromisos y productos de Profesional Ctei anexos
acuerdo con el convenio/contrato.
Liquidacion del convenio/ contrato de acuerdo con | Direccion de
el cumplimiento de sus obligaciones. Investigaciones vy
e La Direccién de Investigacion y Posgrado | Posgrados Acta de
tramitara con la entidad financiadora el acta liquidacion/ Acta
10 de liquidacion para aval de Secretaria | Profesional Ctei de
General. terminacion
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DOCUMENTOS ASOCIADOS:
NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO
Caracterizacion de procesos de Investigacion y Posgrados IP-CRT-001
FORMATOS ASOCIADOS:
NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO
Listado maestro de documentos Investigacion y Posgrados IP-FOR-001




