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PROCESO

NOMBRE DEL DOCUMENTO CÓDIGO
FECHA 

APROBACIÓN
VERSIÓN

Listado maestro de documentos SGE-LTD-001 30/09/2025 4

Caracterización del proceso SGE-CRT-001 25/09/2024 2

Caracterización de Nómina SGE-CRT-002 18/05/2023 1

Procedimiento para la afiliación o traslado a los sistemas generales de: salud, pensión y ARL SGE-PRO-001 6/12/2023 2

Procedimientos para la gestión de contratos SGE-PRO-002 9/03/2023 1

Procedimiento para la gestión del consejo superior y académico SGE-PRO-004 21/03/2023 1

Procedimiento de asesoría jurídica de la Universidad de Manizales. SGE-PRO-005 30/09/2025 2

Procedimiento para la gestión de grados SGE-PRO-006 30/09/2025 2

Procedimiento retiro de cesantías SGE-PRO-007 30/09/2025 2

Guia para la eliminación de contratos SGE-GUI-001 12/05/2023 1

Manual de Funciones de auxiliar de nómima-contable SGE-MAN-001 18/05/2023 1

Instructivo para solicitud y elaboración de contratos SGE-INS-001 7/03/2023 1

Instructivo radicación y asignación de solicitudes asesoría jurídica SGE-INS-002 30/09/2025 1

Instructivo proceso de grado SGE-INS-003 30/09/2025 1

Instructivo para generar duplicado de acta de grado y diploma SGE-INS-004 30/09/2025 1

Instructivo para la realización de las elecciones SGE-INS-005 30/09/2025 1

Instructivo facturas por división financiera y caja menor SGE-INS-006 30/09/2025 1

Instructivo para la gestión documental en SAIA SGE-INS-007 30/09/2025 1

Formato ficha de ingreso SGE-FOR-001 08/03/2023 1

Formato de solicitud para ingresos y retiros al operador de pagos "Asopagos" SGE-FOR-002 08/03/2023 1

Formato de diligenciamiento de información para crear perfil en plan vida SGE-FOR-003 08/03/2023 1

Lista de chequeo de requisitos SGE-FOR-004 08/03/2023 1

Matriz de indicadores SGE-MAT-001 25/09/2024 2

Matriz de riesgos SGE-MAT-003 30/09/2025 3

Matriz de requisitos legales y normativos SGE-MAT-004 23/05/2023 1

Plan de mejora SGE-PME-001 30/09/2025 3
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