' UNIVERSIDAD DE MANIZALES 'T; 3 CODIGO: GDO-MAT-002
M PROCESO GESTION DOCUMENTAL ;&-@ VERSION: 1
RAARAZALES o MATRIZ DE COMUNICACIONES = FECHA: 12/04/2023
TIPO DE COMUNICACION - A
EMISOR UE COMUNICA - MENSAJE RECEPTOR FRECUENCIA MEDIO DE COMUNICACION EVIDENCIA
INTERNA EXTERNA 5
X Gestion Documental Sistema de Gestlpn de Calidad aplicado al Planeacion Institucional Cada vez que se requiera Documentos Digitales Web - One Drive -.Ar.b0| de
proceso de Gestion Documental procesos y procedimientos
» . o T Mediante reuniones - Correo Correo electrénico con el
X Gestion Documental Plan de Trabajo del Area Planeacion Institucional Anual - .
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" los Lineamientos del Sistema de Gestion ” . Anual - Cada vez que se - - "
X X Gestion Documental ) - Comité Interno de Archivo . Documento - Fisico - Digital Informe de Gestion - Web
Documental y Archivo y la normatividad requiera
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X Gestion Documental Actas de Comité Interno de Archivo Arcr?ivo 3 veces al afio generado en el software de gestion |Software de Gestion Documental
documental
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Documentall electronico-One drive
X X Gestion Documental Tablas de Retencién Documental T0<I1as Igs dependenglas dela Cada vez que se requiera Medlarnt'e reuniones - Correo Correo electronico
Universidad - Partes interesadas electrénico
Instructivo para la Organizacion
de Documentos en los Archivos
X Dependencias de la Universidad |Organizacion de Documentos Gestion Documental Cada vez que se requiera Correo electronico - Fisico de Gestion y Transferencias
Documentales de documentos
fisicos al Archivo Central .(GDO-
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X Dependencias de la Universidad | Transferencias Documentales Gestion Documental Anual - Documental (FUID) - (GDO-FOR-
Correo electrénico 003)
Dependecia que elimina-Partes Formato Unico de Inventario
X X Gestion Documental Eliminacién Documental ep g Cada vez que se requiera Web Documental (FUID) - (GDO-FOR-
interesadas 003)
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