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NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO APROBACION VERSION
Caracterizacion del Proceso de Gestion Documental GDO-CRT-001 09/03/2023 1
Listado Maestro de Documentos. GDO-LTD-001 30/06/2023 1
Procedimiento para la Organizacién de Documentos. GDO-PRO-001 02/03/2023 1
Procedimiento de Elaboracion y/o Actualizacion de las Tablas de Retencién Documental (T.R.D.). GDO-PRO-002 09/03/2023 1
Procedimiento para Transferencias Documentales al Archivo Central GDO-PRO-003 03/03/2023 1
Procedimiento para Préstamos Documentales. GDO-PRO-004 03/03/2023 1
Procedimiento para Eliminacién de Documentos. GDO-PRO-005 02/03/2023 1
Procedimiento para la Elaboracion y/o Actualizacién de las Tablas de Valoracién Documental (T.V.D.). GDO-PRO-006 09/03/2023 1
Guia para la codificacién interna de las dependencias relacionado con (T.R.D.) y (T.V.D.). GDO-GUI-001 19/04/2023 1
Instructivo para la Organizacién de Documentos en los Archivos de Gestidn y Transferencias Documentales de
documentos fisicos al Archivo Central . GDO-INS-001 16/03/2023 1
Formato para la actualizacion de las Tablas de Retencién Documental (T.R.D.). GDO-FOR-001 09/03/2023 1
Formato para la actualizacion de las Tablas de Valoracion Documental (T.V.D.). GDO-FOR-002 10/03/2023 1
Formato Unico de Inventario Documental (F.U.1.D.). GDO-FOR-003 10/03/2023 1
Formato de Acta para la Destrucciéon de Documentos. GDO-FOR-004 10/03/2023 1
Formato para la elaboracion de la Hoja de Control. GDO-FOR-005 10/03/2023 1
Formato de Control de Préstamos Documentales. GDO-FOR-006 13/03/2023 1
Formato para la Elaboracion de la Caratula de Legajo. GDO-FOR-007 10/03/2023 1
Formato - Autoadhesivo Preimpreso para ldentificar la Carpeta Cuatro Aletas. GDO-FOR-008 10/03/2023 1
Formato - Cronograma de Transferencias Documentales Primarias al archivo central GDO-FOR-009 04/05/2023 1
Formato para obtener la Produccion Documental a través del Diagndstico Integral en las dependencias de la
Universidad de Manizales. GDO-FOR-010 04/05/2023 1
Matriz de Indicadores del Proceso. GDO-MAT-001 12/04/2023 1
Matriz de Comunicaciones. GDO-MAT-002 12/04/2023 1
Matriz de Riesgos. GDO-MAT-003 05/05/2023 1
Matriz de Requisitos Legales y Normativos. GDO-MAT-004 12/04/2023 1
Matriz (D.O.F.A.). GDO-MAT-005 04/05/2023 1
Plan de Mejora. GDO-PME-001 30/06/2023 1
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