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OBJETIVO Establecer los lineamientos necesarios para la creacion de personas de plan de vida
académico
ALCANCE Inicia con el ingreso a la plataforma SIGUM y culmina con la habilitacion de la informacion de
los profesores.
RESPONSABLE Direccion Docencia

El instructivo para Creaciéon de personas de Plan de Vida Académico, Lleva los siguientes pasos:

1. Entre a Sigum.umanizales.edu.co

2. Ingrese usuario (documento de identificaciéon) y contrasefa
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3. Ingrese al sistema y en el menu de aplicaciones que se encuentra al lado izquierdo,
seleccione la opcion Plan Vida
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® Salir v

= Menu Aplicaciones &
Elecciones S g u
Eotudiante (O) Horario ﬁ Calendario Cartelera
Evaluacion Institucional

Ver Detalle © Ver Detalle © Ver Detalle ©
Flujo Trabajo
Gestién Académica

®, UMedia - Noticias y Eventos UM v
Gestion documental

La UManizales se mira al espejo todos los dias L
Graduados

Tl E Un slemento fundamental para la Universidad de Manizalss en relacién con su quehacsr académico y con los métados ds planeacién, es el procsso

permanants de autosvaluacion a partir dsl cual la Institucién ha ido consolidande su capacidad de voltear la mirada hacia si misma para svaluarss &

Plan Vida identificar sus progresos, pero también sus necesidades de mejora

Leer mds
Proyectos

Registro

4. Al seleccionar la anterior opcion se le habilitara una nueva ventana, al lado izquierdo
selecciona la opcién Crear persona
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Plan de vida ™ Panel de usuario

# Inicio B Manual X Salir /’ ‘\
(2)
Menii de opciones
Administrador plan vida
Cambiar contrasefia
Consultar soportes
Editar datos personales
Reporte H . V Docentes
Reportes
Resumen plan de carrera

Retirar Docentes

@ Imprimir hoja de vida

@ Resumen hoja de vida
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5. Se le habilitara una nueva pestafia en la cual se debe ingresar la informacion de la persona
pendiente de creacion
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Plan de vida 4 Registrar Persona

# Inicio [ Manual % Salir

Informacion de la Persona Natural
Ment de opciones

Nimero de Documento * Tipo Identificacion * Lugar de Expedicién del Documento *
Administrador plan vida a Cédula de ciudadania g 2
Cambiar contrasedia Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
Consultar soportes
Crear Persona Fecha de Nacimiento * Género * Estado Civil *

Femenino 2 Na Aplica L4

Editar datos persanales ~ -

Celular Teléfono 1 Telefono 2
Reporte H. V Docentes
Reportes Lugar de Nacimiento * Email * Direccidn de Residencia *

[

Resumen plan de camera
Lugar de Residencia

Retirar Docentes
& Imprimir hoja de vida Seleccione el Perfil *

B Snthlion ey Administrative . Docente . Administrativo Docencia _ Docente Administrative
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6. Seleccione el perfil que tendra esta persona (Si es Docente, seleccione el campo de
formacion)

7. Seleccione el boton de Guardar



