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OBJETIVO Establecer los lineamientos necesarios para el manejo del administrador de Plan de Vida
Académico.

ALCANCE Inicia con el ingreso a la plataforma SIGUM y culmina con la habilitacién de la informacion de
los profesores.

RESPONSABLE Direccién Docencia

El instructivo para Ingreso del administrador de Plan de Vida Académico, Lleva los siguientes
pasos:

1. Entre a Sigum.umanizales.edu.co

2. Ingrese usuario (documento de identificacion) y contrasefa
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3. Ingrese al sistemay en el menu de aplicaciones que se encuentra al lado izquierdo, seleccione la
opcién Plan Vida
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= Menu Aplicaciones

Elecciones

Estudiante

Evaluacion Institucional

Flujo Trabajo

Gestion Académica

Gestién documental

Graduados

Planeacion Académica

Plan Vida

Proyectos

Registro

Sigum

@ Calendario

Horario

Ver Detalle o

®, UMedia - Noticias y Eventos UM

La UManizales se mira al espejo todos los dias
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® Salir+

Cartelera

Ver Detalle Q

v
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Un elemento fundamental para la Universidad de Manizales en relacién con su quehacer académico y con los métodos de planeacidn, es sl proceso
permanante de autosvaluacién a partir del cual la Institucién ha ido consolidande su capacidad de voltear la mirada hacia si misma para evaluarse &

identificar sus progresos, pero también sus necssidadss de msjora

Leer mas:

4. Al seleccionar la anterior opcién se le habilitara una nueva ventana, al lado izquierdo
selecciona la opcion Administrador Plan Vida.
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UNVERSIDAD DE
MANIZALES
Plan de vida

4 Inicio ™ Manual % Salir

Mend de opciones

Administrador plan vida

Cambiar contrasefia
Consultar soportes
Crear Persona

Editar datos personales
Reporie H . V Docentes
Reportes

Resumen plan de carrera

Retirar Docentes

& Imprimir hoja de vida

& Resumen hoja de vida

[l Plon de vida

Bienvenid@ Maria Fernanda Gutierrez Alvarez
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hitps://sigum.umanizales.edu.cofplan_vida2Aview/administrador/createhtm
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Plan de Vida
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5. Se le habilitara una nueva pestafia y tendra la opcidn de buscar por documento, nombre o
apellido a todos los profesores de la Universidad.
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UNVERSIDAD DE
MANIZALES

Plan de vida

4 Inicie @ Manual % Salir

Menu de opciones
Administrador plan vida
Cambiar contrasefia
Consultar soportes

Crear Persona

Editar datos personales:
Reporte H_ V/ Docentes
Reportes

Resumen plan dz carrera

Retirar Docentes

& Imprimir hoja de vida

& RAesumen hoja de vida

du.co/plan_vida2/view/administrador/create.xhtml

Bienvenid@ Maria Fernanda Gutierrez Alvarez

“ Administrador Plan vida

Informacion personal Consultar actualizaciones plan vida Generar Reporte para Némina

* @

Plan de Vida

Numero Documento Nombre Apellida

8 Buscar

@ Crear Persona

Nimero Documento Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Estado
Sin regietros que mostrar
{1 eof1) 0w
e jas de on - L de Manizsles
Version 2014

6. Seleccione la opcion Buscar
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UNIVERSIDAD D&
MANIZALES

Plan de vida

# Inicio @ Manual % Salir

Ment de opiones.
Administrador plan vida
Cambiar contrasefia
Consultar scportes

Crear Persana

Editar datos personales
Reporie M. V Docentes
Reportes

Resumen plan de carrera

Retirar Docentes

& Imprimir hoja de vida

& Resumen hoja de vida

du.co/plan_vida2/view/administrador/create xhtm|

Bienvenid@ Maria Fernanda Gutierrez Alvarez

1 Administrador Plan vida

Infermacion personal Consultar actualizaciones plan vida Generar Reporte para Némina

Numero Documento Nombre
30300034
8 Buscar
Numero Documento Nombre Primer Apsllido
30800084 MARIA PIEDAD MARIN
(10f1)

® Tecnologias de Informacién - Universidad de Manizales
Wersion 2014
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Plan de Vida

Apellido

Segundo Apellido Estado

GUTIERREZ Activo Inactivar
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7. Seleccione al profesor
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UNIVERSIDAD D&
MANIZALES
Plan de vida 4+ Administrador Plan vida
# Inicio [ Manual % Salir Informacién personal | Consultar actualizacionss plan vida | Gensrar Risparte para Nemina
e Mamero Dasumento Nombre Apellido
Administrader plan vida Soma0os
Cambiar contrasenia 8 Buscar
Consultar soportss
@ editar

Grear Persona
Editar datos personales Namero Dosumento Nombre Brimer Apellido Segundo Apellido Estado
Reporte H_V Docentes 503009 MARIA PIEDAD MARIN GUTIERREZ
Repbites o B 10w
Resumen plan ds carrsra
Retirar Docentes

& Imprimir hoja de vida

& Resumen hoja de vida
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8. Después de seleccionar al profesor, seleccione la opcién Editar
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m’ Bienvenid@ Maria Fernanda Gutierrez Alvarez Plan de Vida

UNIVERSIDAD DE
MANIZALES

Plan de vida 4 ‘Administrador Plan vida
4 Inicio @ Manual % Salir Informacién personal | Consultar actualizaciones planvida | Generar Reporte para Némina
Men de opoiones Namero Documento Nombre Apellido
30300034
Administrador plan vida
Cambiar contrasefia B Buscar

Consultar soportes
Crear Persona.

mero Documento Nombre. Primer Apellido Segundo Apellido Estado

Editar datos personales

Reports H .V Docentes

0934 MARIA PIEDAD MARIN GUTIERI

Reporte:
eportes (10f1) Ay,
Resumen plan de carrera

Retirar Docentes

@ Imprimir hoja de vida

@ Resumen hoja de vida

® ias de 1 de Manizales

Version 2014
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9. Acontinuacion, se habilita toda la informacién del profesor (Informacién Personal)
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10. Navegue por las siguientes pestanas:
e Informacion Personal Adicional: Corresponde a Informaciéon Bancaria, Informacion de

contacto, Informacién de pasaporte, Informacion del Vehiculo.
e Sijtuacion Laboral: Corresponde a la informacion de Tipo de contrato, Dedicacion,
Campo de formacién (Facultades de la Universidad de Manizales), Programa (al que
esta adscrito) y Categoria (Escalafén docente)
Formacion Profesional: Corresponde a los estudios de Pregrado y Posgrado
Otros Estudios: Corresponde a los cursos, seminarios, diplomados y certificaciones.
Idiomas
Produccién Académica: Corresponde a los diferentes tipos de producciones (Articulos,
Ponencias, Premios, Patentes, Capitulos de libro, entre otros).
e Experiencia Laboral: Corresponde a la Experiencia mas significativa para el profesor, a
lo largo de su ejercicio profesional.
Nucleo Familiar
Proyecto de Carrera: Esta categoria nos ayuda a definir intereses y proyecciones al
interior de la universidad, da una respuesta a la auto-percepcion sobre las aptitudes,
actitudes y habilidades que guian construyen e integran la carrera de una persona. Da
un primer acercamiento sobre los parametros de ambicién de éxito con los que uno se
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evalua a si mismo

e Ascenso y Escalafon: Corresponde a la informacién de la categoria de escalafén en la
que se encuentra el profesor.

e Evaluacion Docente: En esta pestafia, los profesores tienen acceso a consultar su
evaluacion discriminada por periodos académicos.

e Agenda de Desempefio
Evaluacion Individual de Méritos
Soportes adicionales: En esta pestafia se anexan los soportes que no se anexaron en
las demas pestafias.




