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Formato para realizar la solicitud al comité de promocién y ascenso

Sefores

Comité de Promocién y Ascenso

Asunto: Solicitudes de promocion o ascenso en el escalafon de administrativos
Saludo cordial,

Comedidamente me dirijo a ustedes con el fin de solicitar ascenso, de la categoria
de Grado __ ala categoria de Grado
toda vez que, al dia FECHA dia mes afo cumpli con todos los
requisitos establecidos en el Estatuto del Estamento Administrativo, como a
continuacion relaciono:

¢ Anexo constancia laboral.

« Anexo copia del diploma y acta de grado del titulo de . (en caso
de ser necesario)

e Anexo las dos Ultimas evaluaciones periddicas de desempefio
correspondientes a los afios xxxxx y xxxxx en el rango alto o muy alto.

« Anexo certificacion en competencia laboral con nivel avanzado de Tics.

e Anexo prueba de suficiencia en segunda lengua extranjera acreditando el
cumplimiento del nivel requerido (cuando aplique).

e Anexo notas curso induccién y reinduccion.

Agradezco la atencion prestada.

Nombre

C.c. documento
Cargo
Dependencia

Cra 9 Nro. 19-03 ( \V’) Acreditacion
PBX (606) 887 96 80 Q Institucional
Manizales, Colombia “ Alta Calidad

Rc 8302 del 22 de abril de 2025. Por 8 anos



