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Formato para realizar la solicitud al comité de promoción y ascenso 

 
 
Señores 
 
Comité de Promoción y Ascenso 

 

Asunto: Solicitudes de promoción o ascenso en el escalafón de administrativos 
 
Saludo cordial, 

Comedidamente me dirijo a ustedes con el fin de solicitar ascenso, de la categoría 
de ________________ Grado __ a la categoría de ______________ Grado __, 
toda vez que, al día FECHA día ___mes ___año___ cumplí con todos los 
requisitos establecidos en el Estatuto del Estamento Administrativo, como a 
continuación relaciono: 

• Anexo constancia laboral. 

• Anexo copia del diploma y acta de grado del título de __________. (en caso 
de ser necesario) 

• Anexo las dos últimas evaluaciones periódicas de desempeño 
correspondientes a los años xxxxx y xxxxx en el rango alto o muy alto.  

• Anexo certificación en competencia laboral con nivel avanzado de Tics. 

• Anexo prueba de suficiencia en segunda lengua extranjera acreditando el 
cumplimiento del nivel requerido (cuando aplique).  

• Anexo notas curso inducción y reinducción. 

  
Agradezco la atención prestada.  
 

Nombre 
C.c. documento 
Cargo 
Dependencia 
 

 


