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Por medio de la presente acta, se da por finalizado el proceso de integración al cargo 

_______________________________________________ luego de un periodo que inició el 

____/_____/______ y finalizó el ____/_____/_____  

 

Se deja constancia:  

Durante este proceso, el colaborador ______________________________________ 

demostró un favorable nivel de adaptación a las responsabilidades inherentes a su cargo, 

entendimiento a los procedimientos y políticas de la institución y disposición constante para 

aprender y mejorar en sus labores.  

Recibió la información necesaria para desempeñarse en el cargo. 

 

Los abajo firmantes dan por terminado este proceso de integración: 

 

 

 

Firma Colaborador                      Firma Psicología Organizacional 

 

 

 

Firma Jefe inmediato  


